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ACTA No.003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión equipo ejecutor Asistencia Administrativa. 

CIUDAD Y FECHA: Soacha Cundinamarca  15  mayo 

2025 

 HORA INICIO: 

7:00 pm 

HORA FIN: 

9:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3aff05f88239bf47f4a8ec7ce8725188db%40thread.tacv2/17

47353409070?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-

4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2288e41c83-

2c16-4f1a-882e-6843c882b8a0%22%7d   

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial Soacha. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Avances de socialización Batería para año 2025  en la fase análisis y Ejecución. 

Orden del día: 
1. Presentación de los instructores nuevos. 

2. Socialización formato  F-035  con   los  avances. 

3. Socialización del PLAN DE ACCIÓN PEDAGÓGICO 2025 con sus avances. 

4. Socialización de la planeación pedagógica. 

5. Socialización línea de tiempo grado 10  y sus avances. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar segundo encuentro como  equipo ejecutor del programa Asistencia Administrativa en 

el año 2025. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7:00 pm de los días 23, 30 de abril y  15 mayo, nos  reunimos de  manera virtual los  

instructores del programa de formación Técnico en asistencia  administrativa, dando 

cumplimiento a la  reunión en el  siguiente  orden: 

 

1. Se realizo presentación de los  instructores nuevos del programa  Asistencia 

Administrativa. 

Diana Marcela Bermúdez Montaña 

Juanita Vargas González 

Luz Angélica Muñoz Ramírez 

Nicole Franco Aldana 

 

2. El  instructor  Luis Eduardo Rodríguez, socializo el formato PAP  Plan de Acción 

Pedagógica para el  año  2025 con los avances a la  fecha.  

3. El  primer formato   el  F-035, la forma en que debe ser diligenciado en cada una de las  

instituciones educativas, ya se públicas o privadas, con el acompañamiento del  enlace, 
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profesores de área del colegio y la coordinación de la I.E. 

4. Se realizaron preguntas sobre salidas pedagógicas, quedando   determinado que no  

hay programadas en ninguna de las  instituciones educativas públicas o privadas. 

5. Se reviso y a justo la línea de tiempo, por parte de todo el comité ejecutor para grado  

decimo y a su  vez se registra en el nuevo  formato  V3. 

6. Se  socializo  la Planeación  pedagógica por parte de la Instructora Viviana Garavito, 

este documento quedo pendiente con algunas observaciones solicitadas desde la 

coordinación. Estas observaciones no  se pudieron ya que  instructora Polet no pudo  

asistir.  

7. Se determino que los grados decimos, que actualmente están en  fase de análisis, se 

debe estar impartiendo la  formación de la competencia, Reconocer  recursos 

financieros según la línea de tiempo y el material de formación se encuentra en el  

Drive. 

8. Se determino que los aprendices de grado 11, están en la  fase de ejecución y deben 

estar desarrollando la  guía de la competencia Elaborar Documentos y el material de 

formación se encuentra en el  Drive. 

9. Se despejaron algunas dudas de deserciones y se acordó  continuar con este proceso  

como lo solicita la coordinación del Sena. 

 

CONCLUSIONES 

Siendo   las 9:00 pm del día 15 de mayo,  se  dio por terminada la reunión de  Equipo Ejecutor 

de común y  a cuerdo entre los participantes. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Reunión equipo  ejecutor. 

 

15 mayo 2025. Luis Eduardo 
Rodríguez 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERV

ACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Fabiola Esguerra Articulación -

Cide 

si n/a 
 

Amanda Guerrero Articulación -
Cide 

si n/a 
 

Luis Eduardo Rodríguez Articulación -
Cide 

si n/a 

 

Viviana Garavito Articulación -
Cide 

si n/a 
 

Andrea Maritza Villamizar 
Gómez 

Articulación -
Cide 

si n/a  

 

Ángela Romero Santos Articulación -
Cide 

si n/a 
 

Idelfonso León Articulación -
Cide 

si n/a 

 

Yaned Hurtado Articulación -
Cide 

si n/a 
 

Paulina Andrea Gorrais Articulación -

Cide 

si n/a  

Ana Milena Cruz Articulación -

Cide 

si n/a  

Mónica Yolanda Arguelles 
Arias 

Articulación -

Cide 

si n/a   

Alba Luidina Garzón Quiroz Articulación -

Cide 

si n/a 

 
Joice Paola Ospina Murillo Articulación -

Cide 

si n/a 

 

Zoraida Quintero Parra Articulación -

Cide 

si n/a 
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Rubén  Darío Gómez 

Malhecha 

Articulación -

Cide 

si n/a 

 
Ana Sofía Clavijo Clavijo Articulación -

Cide 

si n/a 

 
Mónica Alexandra Romero 

Moreno 

Articulación -

Cide 

si n/a  

 
Diana Marcela Bermúdez 

Montaña 

Articulación -

Cide 

si n/a  

Juanita Vargas González Articulación -

Cide 

si n/a 
 

Luz Angélica Muñoz 

Ramírez 

Articulación -

Cide 

si n/a 

 
Nicole Franco Aldana Articulación -

Cide 

si n/a 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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